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MINISTERIO DE DESARROLLO Y TIERRAS - MDRyT
PROYECTO DE ALIANZAS RURALES - PAR I

ASOCIACION DE SEMILLERISTAS DE PAPA EPIZANA - ASPE

INVITACION A PRESENTAR EXPRESIONES DEINTERES
CONSULTORIA INDIVIDUAL POR PRODUCTO PARA ASISTENCIA TECNICA EN:

Ref. 01/19.- ASISTENCIA TECNICA DE RIEGO TECNIFICADO
Ref. 02/19.- ASISTENCIA TECNICA CONTADOR

La Organizacion de Pequefos Productores - OPPs; Asociacion de Semilleristas de papa Epizana - ASPE,
tiene aprobadorecursosdel Proyecto de AlianzasRurales yepooore autilizarparte delos recursos para
efectuar pagos elegibles, en virtud del presente proceso de contratacion de dos técnicos, que esta
mencionado en el Codigo de Convenio suscrito Nro. CON/VAC/124/19 con la Unidad Operativa
Departamental Cochabamba. Para este efecto, se solicita a todos los interesados, sirvanse remitir
en la sede de la Asociaciéon de Semilleristas de Papa Epizana — ASPE, ubicado en la Comunidad
de Epizana con la siguiente documentacion:

Carta de presentacién con la referencia; Respuesta a la invitacidén a presentar expresiones de
interés, dirigida a la Asociacion de Semilleritos de Epizana (ASPE) debidamente firmada.
Adjunto a la carta de presentacién, el Curriculum Vitae documentado, donde se indique
especificamente su experiencia en aios y cantidad de frabajos realizados, relacionados a:

Ref. 01/19 Formacién profesional Licenciado en agronomia, ingenieria de riegos o ramas afines.

- Experiencia general minima de 2 anos.

- Experiencia especifica de trabajo minimo de 1 aio y/o al menos 1 consultoria en
Manejo de sistemas de riego en cultivos agricolas y/o ejecucion de proyectos de riego.
- Experiencia en capacitacion.

- Conocimientos del idioma de la zona (deseable)

Ref. 02/19 Formacién licenciatura y/o técnico en ciencias econdmicas Contador PUblico
Autorizado (Auditor) y /o Contador General.

- Al menos 2 anos de experiencia profesional.

- Al menos 2 anos de experiencia especifica en Manejo Contable y Capacitaciéon
Organizacién de Pequenos Productores Rurales.

- Preferentemente que tenga conocimiento del idioma nativo del lugar.

Los Términos de Referencia - TdRs, serdn entregados en la siguiente direccién: oficinas de
la Unidad Operativa Departamental Cochabamba - EMPODERAR, calle Julio Rodriguez N°
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568 entre Av. Santa Cruz y Pantaleén Dalence - Zona Queru Queru de la ciudad de
Cochabamba, las consultas serdn atendidas por la Asociacién de Semiilleristas de papa
Epizana - ASPE por el Sr. Basilio Mejia Olmos Telf. 67573079. La presentacion de la
documentacién solicitada deberd ser remitida en sobre cerrado hasta horas 15:00 .m. del
dia 28 de diciembre de 2019, ubicada en la Comunidad de Epizana (Carretera antigua
Santa Cruz Km. 127 Epizana - Urb. Villa el Carmen a 100 mts. de la posta sanitaria al oeste)
y la apertura se realizard a horas 15:15 pm.
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El sobre con los documentos requeridos deberd tener el siguiente rotulo:
Senores:

Asociacion de Semilleristas de papa Epizana (ASPE)

Ref. 01/19.- ASISTENCIA TECNICA EN RIEGO TECNIFICADO

Ref. 02/19.- ASISTENCIA TECNICA CONTADOR

Cochabamba, 12 de diciembre de 2019



PROYECTO DE ALIANZAS RURALES II
CONSULTORIA: CONTRATATACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA TECNICA
“CONTADOR”

TERMINOS DE REFERENCIA

1. ANTECEDENTES E INFORMACION GENERAL

El Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras, a través del Proyecto de Alianzas Rurales ll, incentiva la producciéon del
drea rural, promoviendo alianzas productivas entre pequefos productores rurales organizados y otros actores
econdmicos.

El Proyecto de Alianzas Rurales Il tiene como objetivo mejorar el acceso al mercado de pequenos productores
rurales, a tfravés del financiamiento de Planes de Alianza, entre organizaciones de pequenos productores y un
agente de mercado.

La Organizacion de pequenos productores: Asociacion de semilleristas de papa Epizana (ASPE), ha constituido
una Alianza Rural con el Sr. Unidad de produccién de semilla de papa (SEPA), para la para la producciéon y
comercidlizacién de tumbo en las cantidades y precio establecido mediante firma de acuerdo.

La Organizacion de pequenos productores: Asociacion de semilleristas de papa Epizana (ASPE), ha suscrito un
convenio de transferencia de recursos con el Proyecto de Alianzas Rurales Il, para efectuar inversiones en
infraestructura, equipos y asistencia técnica enmarcados en el Plan de la Alianza Asociacién de semilleristas
de papa Epizana (ASPE), — José Bernardo Trujillo Castro”.

Para llevar adelante la ejecucién de las actividades del Plan de Alianza, la Organizacién Asociacion de
semilleristas de papa Epizana (ASPE), requiere la contfratacion de servicios de ASISTENCIA TECNICA CONTADOR,
con el fin de alcanzar los objetivos y resultados programados.

2. DATOS GENERALES

Nombre de la alianza: “Asociacion de semilleristas de papa Epizana (ASPE)- Sr. Unidad de
produccién de semilla de papa (SEPA)”

Cdédigo de Alianza: CBA-312-4-171-3
Organizacion: Asociacion de semilleristas de papa Epizana (ASPE)
Comunidad: Epizana

3. OBJETIVO GENERAL

El objetivo es el de garantizar que las actividades econdmicas vy financieras definidas en el Plan de Alianza
cuenten con registros oportunos y adecuados durante la ejecucién de adquisiciones de la Alianza, asi como
el de garantizar el fortalecimiento de capacidades administrativas del Comité de Administracién, Comité de
Seguimiento y Monitoreo, Aimacenero y Comité de Recepcidn, a través de la capacitacion correspondiente.



ACTIVIDADES DE LA CONSULTORIA
4.1. Llevar libros de Registros diarios de Ingresos y Egresos de la Comunidad.

4.2. Elaborar Estados de Resultados y Balance General de la Comunidad, para la presentacion a las
instancias correspondientes (Servicio de Impuestos Nacionales).

4.3. Llevar control u registro de los depdsitos y retiros efectuados de la cuenta corriente en libro de Bancos.

4.4. Llevar control y resguardo de todos los documentos referentes a los depdsitos vy retiros efectuados de
la cuenta bancaria.

4.5. Recoger los extractos bancarios de la entidad financiera donde la Organizacidén de pequenos
productores tiene su cuenta corrienfe. Mes a mes llevando un archivo permanente de exiractos.

4.6. Efectuar conciliaciones bancarias en forma mensual, durante la ejecucion de la alianza, las mismas
que serdn revisadas y aprobadas por el presidente del comité de administracién de la Organizacién de
pequenos productores.

4.7. Llevar registro de inventarios donde se centralice todos los bienes que posee la organizacién de
pequenos productores.

4.8. Llevar un conftrol y registro de todos los documentos emergentes del proceso de adquisiciones de
bienes, construccién de obras y/o contratacién de asistencia técnica, asi como su pertinencia de acuerdo
al manual de adquisiciones.

4.9. Apoyo en la presentacion de rendicién de cuentas por hito, en asamblea y al PAR de los recursos
ejecutados por hifo.

4.10. Reforzar la capacitacién al Comité de Administracién, Comité de Monitoreo, Aimacenero(a), Comité
de Recepcidn y otros beneficiarios involucrados en los procesos de contratacién y adquisiciones.

4.11. Redalizar las gestiones necesarias de las obligaciones tributarias del NIT de la comunidad con el Servicio
de Impuestos Nacionales.

4.12. Baja definitiva o temporal del NIT de la comunidad al cierre de inversiones, para evitar multas por
incumplimiento a deberes formales.



PRODUCTOS Y RESULTADOS

5.1. Revisar y en su caso regularizar el trdmite de exencién de impuestos, apoyando en la presentacién del
documento ante Servicio de Impuestos Nacionales. Adjuntar resolucién de exencién emitida por el Servicio
Nacional de Impuestos.

5.2. Regularizar los documentos legales de la OPP.

5.3. Colaborar en trédmites tributarios al responsable de la OPP beneficiaria y ofros que por su importancia
sea necesarias y obligatorias.

5.4. Registrary presentar el Libro de Compras y Ventas mensual del NUmero de Identificacidn Tributaria (NIT)
de la comunidad beneficiaria ante el Servicio de Impuestos Nacionales desde el inicio hasta la finalizacién
del contrato del consultor.

5.5. Generar la solicitud de Transferencia de Recursos por cada Hito, verificando que se cumpla los aportes
comprometidos tanto del PAR Il como de la OPP.

5.6. Redlizar talleres de capacitacion que cuenten con la siguiente documentacién de respaldo: Informe,
lista de asistencia, acta y memoria fotogrdfica.

5.7. Elaborary presentar la Carpeta Administrativa de la OPP antes del descargo del Hito, para la respectiva
revision y validacién de la informacién contenida en la misma.

5.8. Enfregar un inventario de todos los bienes adquiridos en cada Hito si correspondiese, mismo que
conlleve la codificacion respectiva y un registro fotogrdfico de cada activo

5.9. Que la OPP, cuente con registros claros, oportunos y confiables de todas las fransacciones y hechos
econdmicos que se susciten en la ejecucion de la Alianza, del Hito 1.

5.10. Que la rendicién de cuentas del Hito 1 se encuentre de acuerdo al manual de adquisiciones y sea
presentado en asambleaq, respaldada por actas correspondientes.

5.11. Que la capacitacidén en el manejo contable y registro de egresos e ingresos y procedimientos
administrativos de adquisiciones del Ter hito para el descargo siendo estos validado con acta de
capacitacion.

5.12. Que la OPP cuente con registros claros, oportunos y confiables de todas las tfransacciones y hechos
econdmicos que se susciten en la ejecucion de la Alianza, del Hito 2.



5.13. Que la rendicion de cuentas del Hito 2 se encuentre de acuerdo al manual de adquisiciones y sea
presentado en asamblea, respaldada por actas correspondientes.

5.14. Que la capacitacidén en el manejo contable y registro de egresos e ingresos y procedimientos
administrativos de adquisiciones del Hito 2 para el descargo siendo estos validados con acta de
capacitacion.

5.15. Capacitacidén en el cierre de la Alianza y proceso de adquisiciones ex ante.

5.16. Que los registros de libros de bancos, conciliaciones y extractos bancarios sean realizados estén de
acuerdo a normas contables y sean presentados con oportunidad.

5.17. Elaboracién y Presentacion de estados financieros Balance General y Estado de Resultados.

5.18. Que redlice la presentacién del formulario 520 (Formulario Informativo) y la memoria Anual Form. 605
version Il en oficina virtual, de acuerdo a plazos previstos en el registro de actividad en el NIT de la
comunidad, cierre de gestion.

5.19. Registrar y presentar de la Bancarizacién ante el Servicio de Impuestos Nacionales.

5.20. Readlizar la baja definitiva o temporal del NIT al cierre de inversiones de acuerdo a requerimiento de
la Asociacion.

CONDICIONES DE TRABAJO

La consultoria se desarrollard en la Asociacién de semilleristas de papa Epizana (ASPE), del Municipio de
Sacaba, bajo la direccion del Comité de Administracién.

FORMA DE PAGO (DE ACUERDO A LA PROGRAMACION DE HITOS)

a. 20.00 % a la presentacion y aprobacion certificada por la organizaciéon de productores del
producto senalado enlos puntos 5.1, 5.2, 5.3, 5.4, 5.5, 5.9 y 5.16 correspondientes.

b. 30.00 % a la presentacion y aprobacién certificada por la organizacién de productores del
producto senalado en los puntos 5.3, 5.4, 5.6, 5.7, 58, 5.9, 5.10, 5.11, 5.16 y 5.17
correspondientes.

c. 20.00 % a la presentacion y aprobacion certificada por la organizacion de productos
presentados en los puntos 5.3, 5.4, 5.5, 5.6, 5.12, 5.14 y 5.16 correspondientes.



d. 30.00 % a la presentacion y aprobacién certificada por la organizacién de productos
presentados en los puntos 5.3, 5.4, 5.7, 5.8, 5.12, 5.13, 5.15, 5.16, 5.17, 5.18, 5.19 y 5.20
correspondientes.

CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS

El contfrato tendrd una duracién de acuerdo al cumplimento de ejecucién de hitos, inicidndose a la firma
de confrato hasta la conclusién del Ultimo hito.

PERFIL DE LA CONSULTORIA

9.1. Formacién licenciatura y/o técnico en ciencias econdmicas Contador PUblico Autorizado (Auditor) y
/o Contador General.

9.2. Al menos 2 anos de experiencia profesional.

9.3. Al menos 2 anos de experiencia especifica en Manejo Contable y Capacitacién Organizacién de
Pequenos Productores Rurales.

9.4. Preferentemente que tenga conocimiento del idioma nativo del lugar.

Cochabamba, 11 de diciembre de 2019

Basilio Mejia Olmos
PRESIDENTE

Asociacion ASPE
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